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1. Zakladni ustanoveni

Tento vnitini fad $kolni druziny (dale jen ,SD*) se vydéva podle § 30 zékona ¢&.
561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa.

SD poskytuje zdjmové vzdélavani podle gkolniho vzdélavaciho programu SD. Vnit¥ni
¥ad upravuje zejména provoz a vnitini rezim SD, prava a povinnosti G¢astnikd a jejich
zakonnych zastupcd, pravidla vzajemnych vztaht, podminky bezpeénosti a

zachazeni s majetkem.

2. Provoz a organizace SD

2.1 Provozni doba

Ve dnech ékolniho vyudovéni je SD v provozu v ¢asech 7:00-7:45 a 11:45-16:00.
SD vykonava dinnost také o gkolnich prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem
mUze feditelka $koly &innost SD v dobé gkolnich prazdnin prerusit. O prerugeni
provozu a pripadné moznosti zajisténi zajmového vzdélavani v jiné druZiné jsou
zakonni zastupci véas informovani.

Provoz muze byt omezen nebo preruden také z mimoradnych organizadnich,
technickych, hygienickych nebo bezpeénostnich dlvodi; o zméné Skola zakonné

zastupce bez zbyte¢ného odkladu informuje.

2.2 Oddéleni a spojovani uéastnik

SD je organizovéna ve dvou oddélenich. Zatazeni G¢astniki do jednotlivych oddéleni
stanovi feditelka Skoly podle aktualnich organiza¢nich podminek.

V rannim provozu a pfi postupném odchodu uéastnikd mohou byt Ucéastnici obou
oddéleni spojeni do jedné skupiny. Nejvyssi pocet ucastnikd na jednoho
pedagogického pracovnika p¥i b&Zné &innosti SD je 28. Pti ¢innostech se zvygenymi

naroky na bezpelnost se pocet ucastnikd primérené snizuje.

2.3 Cinnosti SD a zdjmové krouzky

Cinnost SD zahrnuje zejména odpotinkové, rekreaéni, zdjmové a tvofivé &innosti,
pobyt venku a podle podminek také ptipravu na vyudovani. Cinnosti se pfizpGsobuji
véku ucastnikd, jejich potfebam, ro¢nimu obdobi a aktuadlnim provoznim a
bezpecnostnim podminkam.

Krouzky, které jsou organizovany jako soudast ¢innosti SD, jsou souddsti jejiho

rezimu.



Krouzky porddané externim subjektem nejsou ¢innosti €koly ani SD; gkola externimu
poradateli pouze poskytuje prostory. U¢astnik odchodem ze SD na takovy krouzek
opouéti reZim SD. Po skoné&eni krouzku méze znovu pokradovat v dochdzce do SD,
pokud je to pfedem stanoveno zdkonnym zéstupcem:; do reZimu SD se znovu

zarazuje osobnim ohlasenim vychovatelce.

2.4 Pobyt venku a samostatné pfesuny

Pobyt venku je pravidelnou sou&asti ¢innosti SD. SD mize vyuZivat zejména hiigté
Veronika a dalsi vhodna mista podle programu a aktualnich podminek.
Samostatné presuny Ucastnika v souvislosti se zajmovymi krouzky a samostatny
presun z hristé Veronika do budovy skoly na toaletu a zpét jsou mozné pouze na
zakladé predchoziho pisemného souhlasu zakonného zastupce. Podminky
samostatnych presunt stanovi Pfiloha ¢. 1 tohoto vnitfniho fadu.

Pisemny souhlas nezaklada narok na samostatny presun. Vychovatelka muze
samostatny presun v konkrétni situaci nepovolit, pokud jej s ohledem na vék a

vyspélost Ucastnika, pocasi, dopravni nebo jiné podminky nepovaZzuje za bezpecny.

3. Pfijimani, dochazka a odchody

3.1 P¥ijeti do SD

O pfijeti k pravidelné &innosti SD rozhoduje feditelka $koly na zdkladé pisemné
prihlasky. Soudasti pfihlasky je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zplsobu

odchodu Gdastnika ze SD. Vzor pfihlagky tvoii PFiloha & 2 tohoto vnitiniho fadu.

3.2 Dochazka a zmény

Uéastnik dochdzi do SD v rozsahu uvedeném v pfihlédéce. Zmény v rozsahu
dochdzky, zplsobu odchodu, osobach opravnénych k vyzvednuti nebo jiné zmény
vyznamné pro bezpecénost Uc¢astnika oznamuje zakonny zastupce Skole bez
zbyteéného odkladu pisemné; za pisemnou formu se povazuje také elektronické
sdéleni zaslané zplsobem pouzivanym Skolou z kontaktu evidovaného skolou.
Telefonicka zadost o zménu odchodu bez pisemného potvrzeni se nepovazuje za

dostateéné sdéleni.

3.3 Odchody ze SD
Udastnik odchdzi ze SD:
- samostatné v ¢ase a zplsobem uvedenym v pfihlasce,

- s 0sobou opravnénou k vyzvednuti uvedenou v prihlasce,



- na zakladé jednorazového pisemného sdéleni zakonného zastupce,
- na zajmovy krouzek za podminek stanovenych timto vnitfnim radem a
v/ s /’ s / / /
pripadnym pisemnym souhlasem zakonného zastupce.
Pri odchodu na externi krouzek Ucastnik svij odchod oznami vychovatelce. Pri

navratu do SD se ji bezprostfedné osobné ohlési.

3.4 Nevyzvednuti uéastnika

Neni-li u¢astnik do ukonéeni provozu vyzvednut, vychovatelka se pokusi kontaktovat
zakonné zastupce a dalsi osoby opravnéné k vyzvednuti a informuje vedeni skoly.
Neni-li mozné zajistit prevzeti ucastnika, postupuje Skola podle okolnosti ve

spolupraci s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti nebo Policii CR.

3.5 Ukonéeni dochazky
Z&konny zdstupce mize Glast ditéte v SD ukondit pisemnym odhlagenim.

4. Uplata za zajmové vzdélavani

Vyéi Uplaty za zdjmové vzdélavani ve SD stanovi zfizovatel na obdobi kolniho roku.
Reditelka $koly zakonné zdstupce vhodnym zplsobem informuje o jeji vysi,
splatnosti a zplsobu Uhrady.

Reditelka $koly mze Uplatu sni%it nebo G&astnika od Uplaty osvobodit za podminek
stanovenych § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, po
dolozeni rozhodnych skutec¢nosti.

Je-li v kalenddinim mésici provoz SD omezen nebo preruéen po dobu deléi nez 5
dnd, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Neni-li Uplata ve stanoveném terminu uhrazena, Skola zakonného zastupce vyzve k

uhradé a neuhrazenou ¢astku resi v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

5. Prava, povinnosti a vzajemné vztahy

5.1 Prava udastnika
Uéastnik md prévo zejména na:
- zajmoveé vzdélavani a skolské sluzby za podminek stanovenych pravnimi
predpisy a timto vnitfnim fadem,
- bezpecné a respektujici prostredi a ochranu pred Sikanou, kybersikanou,
diskriminaci, nepratelstvim a nasilim,
- informace pfimérené jeho véku a moznost vyjadfit svlj nazor v zalezitostech,
které se ho tykaji.



5.2 Povinnosti uéastniki
Uéastnik je povinen zejména:
- dodrzovat tento vnitfni fad a pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v
souladu s pravnimi predpisy,
- chovat se ohleduplné a respektovat prava ostatnich,
- chranit své zdravi a zdravi ostatnich a neprodlené hlasit Uraz, nevolnost nebo
nebezpecnou situaci,
- zachdzet Setrné s majetkem &koly, SD i ostatnich osob a vzniklou £kodu nebo
poskozeni oznamit vychovatelce.
Pouzivani mobilnich telefond a jinych elektronickych zafizeni béhem pobytu v SD se
fidi pravidly skolniho radu. PouZiti je mozné v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
davoda.

5.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci maji pravo zejména na informace o prabéhu dochazky a ¢innosti
ditéte v SD a na konzultaci s vychovatelkou.
Zakonni zastupci jsou povinni zejména:
- dodr¥ovat provozni dobu SD a pravidla pfeddvéani a odchodd ditéte,
- bez zbyte¢ného odkladu oznamovat zmény zdravotniho stavu, kontaktnich a
dalsich udajd vyznamnych pro pribéh ¢innosti nebo bezpelnost ditéte,
- pisemné oznamovat zmény dochdzky a zpUsobu odchodu a zajistit véasné
vyzvednuti ditéte,

- hradit uplatu ve stanoveném terminu, neni-li Ucastnik od uplaty osvobozen.

5.4 Pravidla vzajemnych vztah(

Udastnici, zdkonni zdstupci a zaméstnanci $koly spolu jednaji sluéné, vécné a s
respektem. Nepfipustné jsou projevy diskriminace, nepratelstvi, ponizovani, Sikany,
kybersikany a fyzického nebo psychického nasili.

6. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
e obecné pouceni o bezpelnosti a ochrané zdravi zakd provadi na pocatku
Skolniho roku vychovatel/ka a o pouceni provede zaznam do tfidni knihy,
e vsichni zZaci se chovaiji pfi pobytu ve skolni druziné a na akcich Skolni druziny
tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaku ¢i jinych osob,
e 7aci jsou povinni dbat na svoji hygienu, zvlasté pak pred jidlem, po pouziti

WC a po takovych dinnostech, kdy dochazi k nadmérnému znedisténi; pri



dodrzovani hygienickych zasad jsou povinni plnit véechny prikazy a nafizeni
vSech pracovnikd Skoly,

Zaci jsou povinni se prezouvat, pro prezuti pouzivaji takovou obuv, kterd
umoznuje bezpelny pohyb, je dista, spliuje zakladni zasady hygieny nohou a
neznecistuje a neposkozuje vybaveni a prostory Skoly,zaci musi mit zvlast
obuv do télocvicny,

zakdm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebidi, vypinadi a zafizenim
bez dozoru pedagogického pracovnika,

Zaci jsou povinni odevzdat mobilni telefon pfi prichodu na zajmové
vzdélavani, kd ebude uschovan do jejich odchodu,

zaci nesmi sedat na radiatory a manipulovat s hlavicemi radiatora,

pfi prechazeni Zzakd nebo pfi akcich pofadanych mimo budovu $koly
(vychazky, vylety, exkurze,...) se zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob, pred takovymi akcemi doprovazejici vychovatel/ka zaky
zvlast poudi o bezpelnosti. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci
podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovniki
zafizeni. O kazdém mimoradném poucleni zakd o bezpecénosti provede
vychovatel/ka do tfidni knihy.

do Skolni druziny zak nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit
Uraz, ohrozovat mravni vychovu zakd nebo véci, které nesouvisi se zdjmovym
vzdélavanim.. V prostorach skolni druziny a v jeji bezprostredni blizkosti je
zakazano pouzivani otevieného ohné. Je nepfripustné pfinaset do Skolni
druziny zbrané vseho druhu vcetné vzduchovych a plynovych pistoli a dale
veskeré vybusné predméty, injekéni strikacky, zapalky, zapalovace a noze a
jejich napodobeniny,

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde béhem zajmového vzdélavani
nebo pfi akcich poradanych Skolni druzinou (vylety, exkurze, ..), jsou Zaci
povinni ihned hlasit vychovateli/ce, ktera nad nimi vykonava dozor,

zadznam o Urazu se provadi do knihy urazl (ulozené ve sborovné Skoly)

a eviduji se v ni véechny Urazy zakd, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skolmi
druziné nebo na akcich organizovanych Skolni druZinou, a to nejpozdéji do 48
hodin od okamziku, kdy se Skolni druzina o Urazu dozvi,

Po dobu akci $kolni druziny,, které se konaji v budové ZS a MS Pec pod Snézkou,
si rodi¢e odpovidaji za chovani a bezpecnost ditéte sami. Vychovatelky v tuto

dobu zajistuji chod akce a programu a za dité nenesou zadnou odpoveédnost.



7.2. Prevence socialné patologickych jevu a sikany

e vsichni pedagogicti pracovnici prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci
ve Skolni druzing z hlediska vyskytu socialné patologickych jevd, uplathuji
rizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni ohrozenych zaka,

e zaci Skoly maji prisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek v aredlu sSkoly/druziny-poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé
poruseni vnitfniho radu skolni druziny,

e feditel skoly vyuzije vSech moznosti danych mu pfislusnym zakonem vcietné
moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely,

e feditel skoly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zakonné zastupce
z4akQ, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je
seznami s moznosti odborné pomaodi,

e projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vidi jinym
zakdm nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou tito zaci mladsi a slabsi),
jsou v prostorach skolni druziny a pfti akcich $kolni druziny prisné zakazany a
jsou povazovany za hruby prestupek,

e podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalsiho postihu zakd, ktefi
tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné
zastupce,

e pii mimoradné udalosti se Ucastnici fidi pokyny pedagogickych pracovnika,

vedeni Skoly a slozek integrovaného zachranného systému.

8. Zachazeni s majetkem
Ucastnici jsou povinni zachézet getrné s vybavenim a majetkem &koly, SD i ostatnich
osob. Poskozeni nebo ztratu bezodkladné oznami vychovatelce. Odpovédnost za

$kodu se posuzuje podle pfislusnych pravnich predpisu.

9. Evidence udastnikli a dokumentace
Evidence U&astnikd pravidelné ¢innosti SD je vedena v pisemnych piihlagkach a v
prabézné evidenci dochdzky jednotlivych oddéleni (tdni knihy SD) v systému

Bakal&ti. SD dale vede dokumentaci vyZadovanou pravnimi piedpisy.

10. Zavéreénd ustanoveni



Vnitfni rad je zverejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na pfistupném
misté ve $kole. Zaméstnanci a G&astnici SD jsou s jeho obsahem prokazatelné
seznameni; zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Priloha ¢. 1 a Priloha ¢. 2 jsou nedilnou soucasti tohoto vnitfniho fadu.

Dnem ucinnosti tohoto vnitfniho fadu se zrusuje Vnitrni rad skolni druziny ¢. j.
ZSPS/531/2025 ucinny od 1. 9. 2025.

V Peci pod Snézkou 18. 8. 2026

Mgr. Gabriela Grundova
reditelka Skoly



Priloha ¢. 1 k Vnitfnimu radu skolni druziny
SOUHLAS ZAKONNEHO ZASTUPCE ZAKA
SE SAMOSTATNYMI PRESUNY UCASTNIKA SD

Jméno a prfijmeni ditéte

Trida

Skolni rok

1. Samostatny pfesun v souvislosti se zajmovymi krouzky
[J Souhlasim, aby mé dité v souvislosti s Ucasti na zajmovych krouZcich, na které je
radné prihlaseno, samostatné absolvovalo potfebné presuny mezi budovou Skoly a
hristém Veronika podle aktualniho rozvrhu a organizace téchto krouzka.
Pti odchodu ze SD na krouZek dité sviij odchod ozndmi vychovatelce. P¥i ndvratu do
SD se bezprostiedné po prichodu osobné ohlési vychovatelce.
Je-li krouzek potddan externim subjektem, dité od okamZiku odchodu ze SD do
svého ndvratu a osobniho ohldgeni neni v reZimu SD. Je-li krouZek souddsti ¢innosti
SD, dité z8stdva po dobu krouzku Uéastnikem SD.
2. Samostatny presun z htisté Veronika do skoly na toaletu a zpét
[ Souhlasim, aby mé dité v pfpadé pot¥eby pouziti toalety b&hem pobytu SD na
hristi Veronika samostatné preslo z hristé do budovy $koly a po pouziti toalety se
samostatné vratilo zpét ke skupiné SD.
Dité maze odejit pouze po predchozim oznameni vychovatelce a s jejim souhlasem;
po navratu se ji bezprostredné osobné ohlasi.
Spolecéné podminky:

- souhlas plati po dobu uvedeného $kolniho roku a lze jej kdykoli pisemné

odvolat,
- samostatny presun neni automatickym narokem; vychovatelka jej mize v
konkrétni situaci z bezpelnostnich divodd nepovolit,
- zakonny zastupce potvrzuje, ze dité zna prislusnou trasu a bylo pouceno o

bezpecném chovani pfi samostatném presunu.
Jméno a prijmeni ZAKONNENO ZASTUPCE: ......oveeveeeeeeceeeeeeee ettt

Datum: ..o Podpis zakonného zastupce:



Priloha ¢&. 2 k Vnitfnimu radu skolni druziny
PISEMNA PRIHLASKA DO SKOLNi DRUZINY - novd

Z4d3m o plijeti nize uvedeného ditéte k pravidelné &innosti gkolni druziny.

Jméno a prfijmeni ditéte

Trida
Skolni rok 2026/2027
Rozsah dochazky a zpisob odchodu
Den Ranni SD Odpoledni | Obvykly éas | Zpusob odchodu
7:00-7:45 |SD odchodu

Pondéli Jano O O ano O

ne ne
Utery Oano O dano O
ne ne

Streda O ano O Jano [

ne ne

Ctvrtek [1lano [ [1ano U

ne ne
Patek Oano O Oano O
ne ne

Do sloupce ,ZpUsob odchodu® uvedte napf. samostatné / vyzvednuti / krouzek.
Samostatné presuny souvisejici s krouzky a hristém Veronika se fidi Pfilohou ¢. 1.
Osoby opravnéné k vyzvednuti ditéte

Kromé zakonnych zastupcd mize dité ze SD vyzvednout:

Jméno a ptijmeni Vztah k ditéti (nepovinné)

Udaje dilezité pro bezpeénost ditéte
Zdravotni omezeni, alergie nebo jiné skutecnosti, které mohou mit vliv na pobyt
ditéte v SD:



Kontaktni Udaje zakonnych zastupct jsou vedeny ve $kolnim informacénim systému
Bakalari. Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit Skole jejich
zménu a rovnéz zménu dalsich Udajd vyznamnych pro pribéh ¢innosti nebo
bezpelnost ditéte.

Potvrzuji, Ze uvedené Udaje jsou pravdivé a Ze jsem byl/a informovan/a o vydani a
obsahu Vnitfniho radu skolni druziny a o zplsobu jeho zverejnéni. Zmény v dochazce

a zpUsobu odchodu budu oznamovat zplsobem stanovenym ve Vnitfnim fadu SD.
Jméno a prijmeni zZakONNENO ZASTUPCE: .......oeviveeeeeeeeeeeee e
Datum: ..o,

Podpis zakonN€ho ZaStUPCE: ..o
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